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 انجام کارآموزی در سامانه ساجد فرایند ثبت و
 

انتخاب   از پنل کاربرو را  "کارآموزو" منوو کشویی ،به سامانه ساجد  با مراجعه  دانشجوو کارآموز -1

 کند.می 

 
 

 

 کند.انتخاب می از زیر منوو ظامر شده  را  "ثبت درخواست جدید " گزینه   و کارآموزدانشجو -2

 

 



ثبت  "بعد از انتخاب گزینه ثبت درخواست جدید فرم درخواست را تکایل ناوده و در نهایت، گزینه   -3

 نااید. را انتخاب می  " درخواست کارآموزو

 
 

سابل   "جزئیات"و با انتخاب  ت کارآموزو منمابعد از ثبت درخواست وضعیت کارآموزو از س -4

 مشامده است.

 

 

کارآموزو و مرحفه فعفی کارآموزو دانشجو سابل مشامده است که  در سمات جزئیات کل فرایند  -5

 رنوان مراحل به شرح ذیل است:

 ثبت درخواست  کارآموز:  •



 یبررس  کارشناس: •

 ی بررس  :رگروهیمد  •

 به صنعت ی معرف  دانشکده: سییر •

 آپفود موافقتنامه صنعت کارآموز:  •

 یابیارزآپفود گزارش و فرم  کارآموز:  •

 و ثبت ناره صنعت  یبررس  کارشناس: •

 و ثبت ناره ی بررس  استاد کارآموز:  •

 

بعد از ثبت درخواسمت کارآموزو توسمد دانشمجو، درخواسمت کارآموزو در پنل کارشمناس دانشمکده  -6

تواند درخواسمت کارآموزو  می  ،"  جزئیات"کارشمناس با انتخاب گزینه  مربوطه سابل مشمامده اسمت و  

 را تایید یا رد نااید.

 

 

 

رد  "درخواسمممت کارآموزو به پنل مدیر گروه ارسممماد خوامد شمممد و در صمممورت    ،"تایید "در صمممورت  

 تواند آن را ویرایش کند.شود و دانشجو می، به پنل دانشجو استرداد می"درخواست



 

 

بعد از تایید درخواست کارآموزو توسد رئیس دانشکده، نامه معرفی به صنعت دانشجوو کارآموز از   -7

جهت دریافت نامه معرفی به صنعت، بعد از مراجعه به پنل کاربرو و  طرف سامانه صادر خوامد شد 

 توان آن را دریافت ناود.کفیک روو جزئیات کارآموزو می 

 

 

 

 او از نامه معرفی به صنعت سرارداده شده است:ناونه

 



 
 

 

نامه کتبی را از ارآموز با ارائه نامه معرفی به صمنعت به واحد یا سمازمان پریرنده کارآموزو، موافقت  ک -8

نامه  اسدام به بارگرارو رکس موافقت  ،ت تکایل اطلاراتماآنها دریافت کرده و در سامانه ساجد از س

 شود.و دوره کارآموزو آغاز می کند و سپس گزینه ثبت اطلارات را انتخاب می کند می

فمایمل فرم ارزیمابی "و   "گزارش کمارآموز"بعمد از سمممپرو کردن دوره، کمارآموز اسمدام بمه بمارگمرارو فمایمل  

 نااید.انتخاب میرا  ناوده و گزینه ثبت اطلارات "صنعت

 



 

 

نااید. در مرحفه آخر، اسمتاد کارآموزو با انتخاب گزینه ناره، اسدام به تعیین و ثبت ناره کارآموز می -9

 سابل مشامده است.براو دانشجو  "کارآموزو من" منووناره کارآموز نیز از 

 
 

 

 

 

 تشکر از حمن توجه شاا. 


